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Предисловие
Сохранить документ для читателей сегодняшнего и будущего по​колений при дефиците хорошо оборудованных помещений, при нали​чии различного рода аварийных ситуаций и других губительных фак​торов окружающей среды — весьма сложная задача. Решить ее можно, только постоянно наблюдая за состоянием фондов, получая и фикси​руя данные, на основании которых службы библиотеки должны разра​батывать необходимые мероприятия по обеспечению их сохранности.
Подготовленное в Федеральном Центре консервации библиотеч​ных фондов пособие облегчит библиотекам различного уровня и вида выполнение указанной задачи и будет способствовать грамотной орга​низации изучения состояния библиотечных фондов. Фонд редкой кни​ги — ценность для любой библиотеки, поэтому весьма важно выполне​ние работы на примере именно этого фонда. Однако предлагаемая ме​тодика позволяет получить характеристику состояния любого фонда, любой коллекции, хранящейся в библиотеке. И, несомненно, будет по​лезна, для многих региональных библиотек, располагающих ценней​шими краеведческими фондами.
Паспортизация документов в последнее время все шире внедряется в работу библиотек страны. Как показывает практика, паспорта отра​жают самые различные сведения о документе, и далеко не всегда среди них находится место для описания его состояния. Вместе с тем состоя​ние документа, его сохранность на момент описания и коррективы, вносимые в этот пункт паспорта в дальнейшем, являются важнейшей характеристикой документа. В библиотеках, где еще не введена общая паспортизация документов (или дополнительно к имеющейся), можно составить паспорт состояния (сохранности) документа, отразив имею​щиеся повреждения или их отсутствие. Необходимость подобной ра​боты очевидна: обследование фонда и фиксация состояния докумен​тов позволяет своевременно выявить повреждения, скорректировать условия хранения и использования документа, при необходимости пе​редать документ в руки реставратора.
В настоящем пособии изложена методика описания состояния до​кумента, освоить которую могут различные специалисты, работающие в библиотеке; представлена в машиночитаемом виде форма паспорта сохранности документа. Показана возможность создания базы данных состояния документов на основе программного пакета MS ACCESS. Приводится форма электронной базы данных и правила работы с ней. С учетом анализа информативности отдельных признаков состояния документа предложена методика расчета, позволяющая легко охарак​теризовать сохранность документа в процентах.
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ПОВРЕЖДЕНИИ ДОКУМЕНТА И ОТРАЖЕНИЕ ПОВРЕЖДЕНИЙ В ПАСПОРТЕ СОХРАННОСТИ
Повреждение документа (частичная утрата эксплуатационных свойств) является следствием воздействия повреждающих факторов: естественного старения, нарушения режима хранения и использова​ния. Идентифицировать повреждение чаще всего можно уже при визу​альном осмотре документа, но иногда этого недостаточно, и требуется вмешательство специалиста.
При анализе повреждений документов наибольшее внимание сле​дует уделить ее композиции по волокну.
Наиболее долговечна и прочна бумага из хлопковых и льняных во​локон, полученная, главным образом, переработкой тряпья. «Тряпич​ную» бумагу изготовляли повсеместно сначала ручным, потом и ма​шинным методом вплоть до второй половины XIX в.
Естественное старение такой бумаги (процессы гидролиза и окис​ления целлюлозы) протекает медленно за исключением тех случаев, когда режим хранения нарушается.
Повышение значений температуры и относительной влажности воздуха в хранилщце выше нормативных, их перепады, снижение влажности, воздействие загрязненного воздуха, а также света (особен​но ультрафиолетового излучения) ускоряют старение и даже при крат​ковременном воздействии вызывают повреждения. Бумага утрачива​ет прочность, выцветает, желтеет.
Соответственно изменяется состояние и внешний вид переплета — кожа и пергамен деформируются, ткань изменяет цвет и рвется... При перемещении, читательском использовании, плотной расстановке документов листы и переплет загрязняются, утрачиваются отдельные детали переплета – застежки, металлические накладки, гвозди и т.п., образуются трещины крытья и корешка.
Во второй половине XIX в. наступление информационного «бума», потребовало резкого увеличения производства книжной и журнальной продукции для массового читателя, удешевления сырья. «Тряпичная» бумага постепенно вытесняется бумагой из древесных полуфабри​катов.
Основными полуфабрикатами для изготовления бумаги являются полученные методами сульфатной и сульфитной варки сульфатная и сульфитная целлюлоза, а также древесная масса, полученная из древе​сины преимущественно механическим истиранием.
Сульфатную целлюлозу использовали в небольшом количестве в композиции с сульфитной целлюлозой и древесной массой при произ​водстве бумаги в конце XIX, начале XX вв. Затем долгое время она входила в состав бумаги технических видов и некоторых специальных. Бумага из сульфатной целлюлозы прочна и долговечна, именно поэто​му на протяжении многих лет специалисты, работающие в области консервации документов, рекомендовали ее для получения библиотеч​ного обязательного экземпляра. В реставрационных подразделениях данный полуфабрикат используется при восполнении утраченных час​тей листа механизированным методом.
Сульфитная целлюлоза, бумага из которой менее долговечна и ме​нее прочна, чем из сульфатной, а также древесная масса, используемая при получении непрочной и недолговечной бумаги, занимали на про​тяжении почти всего XX в. ведущее место в производстве бумаги для печати и письма. Примером бумаги, содержащей большое количество древесной массы (75 % и более) служит газетная бумага. Таким обра​зом, большинство изданий и рукописных документы XX в. наиболее уязвимы при хранении и читательском обращении. Бумага легко рвется, истирается, углы листов скручиваются, отрываются, по​являются утраты.
В последнее десятилетие недавно ушедшего века в бумагоделании наметилась замена сульфитной целлюлозы на сульфатную.
Бумага, содержащая древесную массу, желтеет быстрее, чем какая-либо другая, становится хрупкой. Часто из-за деструктированной основы документ рассыпается при прикосновении.
Старению подвержены вещества и составы, которыми выполнены текст, рисунки, орнаменты, по-разному закрепленные на основе и по- разному взаимодействующие с ней. Тексты различны. Это и руко​писный текст (использовались тушь, карандаш, краски, чернила — са​жевые, железо-галловые, анилиновые), и печатный. Хранители и рес​тавраторы очень часто встречаются со смешанным текстом: например, печатный сопровождается рукописными пометами, печатные графи​ческие произведения раскрашены вручную. На одном листе могут ока​заться тексты различные по виду, способу нанесения, используемым чернилам или краскам... Иногда имеются печати, штампы, которые необходимо сохранять, их наличие часто создает трудности при вы​полнении реставрационных работ.
Текст, изменяясь во времени или под воздействием каких-либо не​благоприятных условий, может быть не только поврежден сам, но и повредить основу. Среди повреждений текста — угасание, выцвета​ние, изменение цвета, осыпание краски. У печатных документов встречаются также ореолы вокруг букв, переход на соседний лист или на оборотную сторону листа, вызванные чаще всего нарушением рецептуры красок или технологии их нанесения, и проявляющиеся, как правило, при старении документов.
Одно из наиболее серьезных повреждений текста связано с измене​ниями во времени железо-галловых чернил: изменяется цвет текста от черного до бурого, желтого и далее — до полного угасания; под текстом повреждается бумага вплоть до разрушения — такое по​вреждение известно как «выпадение строчных мест».
Хранителям и реставраторам известно повреждение, вызванное зе​леной краской ярь-медянкой, используемой в качестве зеленого пиг​мента для раскрашивания гравюр и карт в XVI—XVIII вв. в Европе. Краска с течением времени приобретает коричневый оттенок. С оборотной стороны листа появляется бурый контур, соответст​вующий рисунку с краской. В этих местах бумага становится хруп​кой, что ведет к утрате фрагмента листа.
Важнейшая причина повреждения документа (бумаги, текста, пе​реплета) — загрязнение окружающей среды.
Как известно, воздух, особенно в больших городах, загрязнен газо​образными промышленными отходами, содержит твердые абразивные частицы, пыль. Оксиды азота повышают кислотность бумаги, вызыва​ют обесцвечивание основы и текста, переплетных материалов. Очень вреден сернистый газ. Соединяясь с влагой в воздухе и бумаге, он образует серную кислоту, воздействие которой губительно для документа. Бумага становится хрупкой и легко крошится. 
Пыль, попадая в по​мещение, оседает на документах, загрязняя их и способствуя возник​новению механических повреждений, а при повышении влажности развитию спор микроорганизмов.
Наводнение и пожар — наиболее частые бедствия, приводящие к повреждению и гибели документов. Повреждения огнем — карбони​зированные листы или части листов книг, утраты фрагментов, за​грязнения, хрупкость и ломкость бумаги. Не менее важной причи​ной повреждения в результате пожара является вода.
Особенно негативно сказывается влияние воды на бумаге из хлоп​ковых и льняных волокон. Происходит усиленное впитывание воды, набухание бумаги, книжный блок увеличивается в объеме и может отстать от переплета. Блок и переплет деформируются, нарушает​ся шитье, выпадают листы. Высыхание идет медленно, что способ​ствует поражению документов плесневыми грибами (пигмента​ция, снижение прочности, деструкция бумаги, утраты). Бумага из древесных полуфабрикатов впитывает меньше воды, быстрее сохнет, медленнее плесневеет.
Пострадавшие от воды документы могут иметь самые разнообраз​ные повреждения. Если не удается сразу спасти документы риска (к этой группе относятся документы на бумаге, окрашенной неводостой​кими красителями, с неводостойким текстом, на мелованной бумаге и т. п.), потери могут быть очень велики. Текст смывается и размыва​ется, переходит на другие листы. Соответственно, окрашенная бу​мага линяет, повреждая соседние листы. Влажные документы на ме​лованной бумаге, высыхая, соединяются в единый блок. Вымывается проклейка из бумаги, и листы становятся «вялыми», непрочными. Если документы повреждены грязной водой, соответственно на листах появляется загрязнение. Следами протечек при авариях водопровод​ной или отопительной системы являются затеки.
Но самое опасное при повреждении документов водой — развитие плесневых грибов. Признаками поражения документов грибами явля​ются пигментные пятна и налеты плесени различной окраски, формы и локализации, повышение кислотности бумаги, что способствует усилению деструкции целлюлозы и приводит к возник​новению утрат. Листы, пораженные плесенью, могут (как и листы ме​лованной бумаги) соединиться между собой, сцементироватъся.
Серьезные повреждения документов вызывают насекомые. В кни​гах насекомых привлекает кожа переплетов, целлюлоза, желатиновая и крахмальная проклейка бумаги. Насекомые оставляют на листах экскременты, проделывают в коже и бумаге замысловатые ходы, создавая многочисленные и трудно восполняемые утраты. Нару​шение санитарно-гигиенического режима увеличивает возможность размножения вредителей. Их можно обнаружить, просматривая книги, выявляя личинки и следы жизнедеятельности, изучая состояние поме​щений. Не менее опасны грызуны, отъедающие углы книг.
К сожалению, говоря о книжных вредителях, обычно упоминают и недобросовестных читателей. Заломы углов на листах и зажиренные грязные углы, пятна (жировые, чернильные), разрывы, вы​рванные листы или части листов, надписи, подчеркивания, потер​тости, общее загрязнение — все это следы взаимодействия с книгой человека.
Составляющей частью книги является переплет, и именно пере​плет является самым уязвимым. Очень распространен отрыв кореш​ка. Листы книги соединены в блок, и повреждением может явиться на​рушение шитья, выпадение блока и отдельных листов. Возможны потертости и загрязнение крытья, трещины, утраты, повреждение насекомыми (кожаные переплеты, например, часто повреждают​ся кожеедами). Крышки переплета могут быть деформированы, например, при намокании и последующем высыхании книги, иметь ут​раты, растрескиваться при повышенной сухости воздуха.
В фондах библиотек помимо документов на бумаге могут нахо​диться документы на других носителях. Пергамен (пергаменные руко​писи, пергаменное переплеты), как и бумага, подвержен старению, в процессе которого появляются хрупкость, желтизна, иногда прозрач​ность. При колебаниях температуры и относительной влажности воз​духа происходит коробление. При длительном воздействии воды и несвоевременном высушивании листы могут соединиться поверхно​стями между собой. Пергамен повреждается микроорганизмами и бак​териями — поражение обычно наблюдается по краям листов и у ко​решка. Для пергамена характерно также осыпание красочного слоя, выпадение строчных мест под текстом, написанным железо-галловыми чернилами.
Повреждения документа можно разделить на механические, физико-химические и биологические в зависимости от природы повреж​дающего агента. Но следует помнить, что повреждения, весьма сход​ные по внешнему виду, могут иметь совершенно разную причину. Так, часто ошибочно относят к биологическому повреждению пятна, поя​вившиеся в результате неаккуратных действий пользователей, затеки от попадания на документы воды. Пока спорна природа мелких жел​тых, иногда буроватых пятен, так называемых фоксингов (в послед​нее время это повреждение объясняют комплексным воздействием на документ неблагоприятных условий хранения в сочетании с влиянием материалов основы и текста.
Обследование редкой книги, как и любого другого документа, про​изводится по определенному плану. Данные обследования фиксиру​ются в паспорте состояния редкой книги.
В паспорт включена следующая информация:
· библиографическая характеристика документа — шифр и (или) ин​вентарный номер, название книги, автор(ы), выходные данные и т. п.;
· особенности документа — штамп библиотеки, владельческие по​меты, автографы, маргиналии и т. д.);
· формат документа и размеры в мм;
· материаловедческая характеристика документа;
· характеристика повреждений носителя информации, средств запи​си информации и переплета и оценка их в баллах;
· наличие копий документа;
· сведения о выполненной реставрации (когда, в каком объеме);
· режим хранения на момент заполнения паспорта (с указанием рез​ких отклонений, имевших место в прошлом);
· рекомендации по консервационным мероприятиям, необходимым на данном этапе;
· текущие данные мониторинга сохранности;
· данные об экспонировании;
· частота и характер использования документа.
Оценка степени повреждения выполняется по 4-балльной системе: 3 — сильные , 2 — умеренные, 1 — слабые, 0 — повреждений нет.
Оценку вносят в паспорт состояния документа, после чего рассчитыва​ют сохранность документа в процентном выражении, как его отдель​ных составных частей (носителя информации, материала средств запи​си информации, блока и переплета), так и в целом.
Заполнение паспорта начинается с раздела, в котором содержатся библиографические данные и информация о специфических характе​ристиках данного экземпляра. Этот раздел заполняется совместно с хранителем.
В зависимости от фонда, где находятся характеризуемые докумен​ты, их вида, времени создания, условий хранения они могут быть по-разному повреждены, следовательно, в каждом случае какие-то ви​ды повреждения будут превалирующими.
Во 2-й раздел вносят сведения о материале носителя информа​ции — пергамен, бумага ручного отлива, бумага машинного производ​ства — против нужного значения ставится отметка.
Аналогично оценивается материал форзаца.
Отмечают имеющиеся повреждения носителя информации — ме​ханические, физико-химические, биологические — в баллах. Если есть какой-то вид повреждения, не указанный в таблице, то запись о нем де​лают в поле «Примечание».
При необходимости делают отдельную запись в этом же поле о со​хранности форзаца и первых и последних страниц.
В 3-м разделе характеризуют состояние материала записи инфор​мации.
Материалы записи информации при обследовании фонда редкой книги можно подразделить на три группы:
· печатная краска (основной текст, колонтитулы, гравированные инициалы); *
· краски на инициалах, знаках рубрикации, украшениях полей, ми​ниатюрах, рисунках — гуашь, акварель, графит, железо-галловые чернила;
· материал записи помет и маргиналий — железо-галловые чернила, графит, тушь.
Наиболее характерные повреждения материалов записи информа​ции — ореолы вокруг букв, миграция на оборотную сторону листа и соседние листы, выцветание, побурение, растекание и осыпание красочного слоя.
В начало 4-го раздела вносят сведения о периоде изготовления переплета. Затем сведения о материалах и повреждении блока и пере​плета. Повреждение блока в данном паспорте выражено в нарушении шитья, выпадении блока и выпадении листов и складывается из повре​ждения крышек, крытья, деталей украшения переплета (застежки, ме​таллические накладки). Повреждение крышек характеризуется дефор​мацией, растрескиванием, утратами и т. п. Крытье может иметь загряз​нение, потертость, утраты, трещины вдоль корешка и повреждение биологическими агентами.
Для капталов, застежек, накладок при выставлении оценки «О» сле​дует внести уточнение в текстовое поле: были ли эти элементы либо они полностью сохранились.
В 5-й раздел вносят сведения о наличии копий и о частоте исполь​зования.
В 6-м разделе дают рекомендации по консервации, сформулиро​ванные на основании результатов обследования документа.
В 7-й раздел — ПРИМЕЧАНИЕ — вносят всю текстовую информа​цию, не нашедшую отражение в предыдущих разделах.
Паспорт завершается сведениями об исполнителе, дате первичного обследования и внесения последних изменений.
МЕТОДИКА ИНТЕГРАЛЬНОЙ КОЛИЧЕСТВЕННОЙ ОЦЕНКИ СОХРАННОСТИ ДОКУМЕНТА
Сохранность документа складывается из нескольких составляю​щих:
· сохранности носителя информации;
· сохранности материала записи информации;
· сохранности блока и переплета (в данном случае сохранность бло​ка рассматривается не как сохранность составляющих его листов с
текстом, а как целостность соединения листов в блоке и блока с пе​реплетными крышками).
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О БАЗЕ ДАННЫХ «РЕДКАЯ КНИГА»
База данных «Редкая книга» разработана в Федеральном Центре консервации библиотечных фондов Российской национальной биб​лиотеки * на основе программного пакета MS ACCESS 2, входящего в состав MS OFFICE. Использование начальной версии программы для Windows делает базу совместимой со всеми последующими версиями.
База данных позволяет осуществлять ввод, редактирование, поиск и вывод в файл или на принтер следующей информации:
· подробных библиографических данных (авторы, печатник и год из​дания выделены в отдельные поля);
· данных об использовании документа;
· сведений о наличии копий и выполненной в прошлом реставрации;
· особенностей документа, в частности наличия различных графиче​ских элементов;
· характеристики материалов носителя и записи информации, блока и переплета;
· количественных показателей, характеризующих различные виды повреждений и их степень.
Для этого имеются 53 логических (да/нет), 32 числовых, 24 тексто​вых полей и поле примечаний, в которое можно помещать произволь​ный текст (до 32 ООО знаков).
При разработке базы данных требовалось достигнуть сочетания информативности с удобством работы.
Компактное размещение полей позволяет пользоваться для разных целей одной и той же формой представления данных, что упрощает ра​боту с базой. При печати вся информация о документе умещается на одном стандартном листе формата А4
(рекомендуемые значения от​ступов — 2,5 см). Использование при создании базы данных разрабо​танной в ФЦКБФ оригинальной методики расчета интегральных пока​зателей сохранности документов позволило включить в базу объектив​ные количественные характеристики состояния носителя, материалов описи информации, блока и переплета, а также суммарную оценку со​хранности документа. Для вывода расчетных показателей выделены специальные поля.
При необходимости проведения дополнительных работ по консер​вации документа делаются отметки в поле «Рекомендации по консер​вации».
В заключение вводится дата заполнения и фамилия исполнителя.
РАБОТА С БАЗОЙ ДАННЫХ
ВВОД ЗАПИСЕЙ. После установки формы «Основная» на послед​нюю (пустую) запись заполняют все поля, начиная с поля «Шифр». Это поле не должно быть пустым. Остальные поля заполняются по же​ланию пользователя. Поле «Библиография» может не содержать сведе​ний об авторе, печатнике и годе издания, поскольку для этих данных выделены отдельные поля (для удобства сортировки и поиска). Однако полезно вносить библиографическое описание полностью, по установ​ленным правилам, так как содержимое данного поля можно легко ско​пировать и перенести в текстовый файл (например, в MS Word). Запи​си в текстовых полях должны быть однотипны, например, в поле «Язык» латинский язык не следует в одних записях обозначать «лат.», а в других «Lat.». Это затруднит в дальнейшем отбор, поиск и сорти​ровку. В поля, содержащие характеристику степени повреждения в баллах, вводятся числа: 0 — повреждений нет, 1 — слабые, 2 — уме​ренные, 3 — сильные. Имеется 3 поля («Носитель информации», «Ма​териал форзаца» и «Материал крышек»), ввод текстовых значений в которые выполняется из списка. Для этого нужно щелкнуть указате​лем мыши на кнопку в правой части поля, и из открывшегося списка выбрать нужное значение.
Необходимо помнить, что сохранение измененной записи на диск происходит в момент перехода к следующей (или предыдущей) запи​си. Поэтому при изменении значений одной единственной записи не​обходимо перед закрытием программы перейти к следующей записи.
ПРОСМОТР ЗАПИСЕЙ. Форма «Основная» оптимизирована для разрешения экрана 800:600 точек. Для последовательного просмотра записей можно пользоваться мышью, щелкая на указателях в нижней части экрана, или клавишами <PageUp> и <PageDown>. Если на экране отображена верхняя половина формы, нажатие клавиши <PageDown> «начале выведет на экран нижнюю половину той же записи. Повторное нажатие клавиши <PageDown> выведет на экран нижнюю часть сле​дующей записи. Клавиша <PageUp> действует противоположным об​разом.
Если требуется просматривать верхнюю часть записей с помо​щью данной клавиши, целесообразно это делать в обратном порядке (с последней записи). Включение определенной записи, номер которой известен, можно осуществить вводом номера в окно «Запись» в ниж​ней части экрана.
ПОИСК. Поместите курсор (щелкните мышью) на нужное поле и нажмите кнопку «Поиск» на панели инструментов (кнопка с изображе​нием «Бинокля»). В появившемся окне задайте необходимое условие поиска. Выберите один из параметров «Совпадение» (с любой частью поля, поля целиком, с начала поля). Нажмите клавишу «Первое вхож​дение» (поиск с первой записи) или «Найти следующую» (поиск с те​кущей записи). В последнем случае после каждого нажатия будет ото​бражаться новая запись (по одной), удовлетворяющая условию запро​са. Если окно «Поиск» закрывает интересующую часть формы, это окно можно сместить, ухватившись указателем мыши (удерживая ле​вую кнопку мыши) за верхнюю темную часть окна.
ФИЛЬТР. Для выделения из общего массива записей лишь тех, ко​торые удовлетворяют определенным требованиям (параметрам), их нужно задать для требуемого поля, нажав кнопку «Изменить фильтр». В появившемся окне, выбирается требуемое поле и задается условие отбора. После задания условий отбора, нужно нажать кнопку «Приме​нить фильтр». Будут отобраны все записи, соответствующие поиско​вому предписанию.
Если задаются сложные условия поиска для одного и того же поля, условия отбора (логическое выражение) задаются в той же колонке фильтра. Например, если для поля «Год издания» требуется отобрать записи со значениями поля в интервале от 1490 до 1500 включительно, условия поиска дледует записать так: >= 1490 and <= 1500. При этом в одном поле можно использовать оператор «оп> (логическое «ИЛИ»), означающий или одно, или другое. Если условия отбора заданы в раз​ных колонках, это предполагает использование логического «И» («and»), то есть и то, и другое одновременно. Для отбора записей, не содержащих информации (пустых), можно использовать оператор Not *, означающий отрицание любых значений.
ПРИМЕНЕНИЕ ФИЛЬТРА ДЛЯ ТЕКСТОВЫХ ПОЛЕЙ. Про​смотр записей в текстовом поле идет посимвольно, начиная с первого символа.
Если необходимо найти последовательность символов в лю​бом месте текстового поля (например, в середине), по краям последо​вательности следует поставить знаки усечения слева и справа. Символ усечения — звездочка (знак умножения *). Например, при задании по​искового предписания в виде *пир* будут последовательно найдены все записи, содержащие слог «пир»: пир, рапира, вампир, пиротехник и т. д.). Предписание «пир*» найдет только записи начинающиеся с данного слога — пир, пиротехник. Предписание «*пир» найдет лишь записи, в которых фраза оканчивается слогом «пир» (вампир). Для по​иска в полях со списком нужно точно вводить символы требуемой строчки из списка, не совпадающие в разных строках. Например, в по​ле «Материал форзаца» имеется 5 строк, из которых одна пустая, а две начинаются со слова «бумага» («Бумага ручного отлива» и «Бумага машинного отлива»). При вводе в поисковом предписании символов «*га р*» будут найдены записи, содержащие фразу «Бумага ручного отлива», а при вводе «*га м*» — «Бумага машинного отлива». Для ло​гических полей (в которых стоит пометка «галочка») условием отбора является «Да» или «Нет».
